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Que legal que vocé chegou até aqui no segundo dia da Semana da Assistente Financeira Vir-
tual!

Na aula 02, falamos de como voceé ira fazer para chegar aos seus primeiros R$3.000,00 reais.
Para as atividades de hoje, vocé vai precisar saber sobre 4 habilidades que sao essenciais na
profissao de Assistente Financeiro Virtual.

12 - ROTINA

A rotina vai te ajudar a ganhar escala, ou seja, fazer mais e ter retorno por isso. Podemos in-
cluir aqui também a criacao do habito de ter rotinas eficientes, que otimizem seu tempo.
Porque tem é dinheiro, 0 se é!

Se hoje vocé sente que nao tem tempo para nada, é porque a sua rotina esta ruim. Anda gas-
tando seu tempo com coisas que nado te agregam e ndo te fazem crescer.

Mesmo que tenha muitas demandas em casa como filhos, casa para arrumar, comida para
fazer, animais para cuidar, saiba que tem pessoas com essa estrutura tambem que ajustaram
as suas rotinas e conseguem hoje conciliar tudo.

Ja falando no financeiro, a rotina sera importante para que vocé ganhe tempo e tenha preuvisi-
bilidade e agilidade no dia a dia do operacional financeiro, como te mostrei na aula 03 do
Meétodo que ensino aos meus alunos do PAF (Profissao Assistente Financeiro Virtual).

2° - ORGANIZACAO

Ter uma organizacao te ajudar a ser mais produtivo. E ser mais produtivo nao significa fazer
mais coisas, mas sim ter AGILIDADE para fazer as coisas. E ter agilidade sera muito importante
para que vocé faca as demandas e tenha tempo para voceé.

O objetivo aqui nao é ter uma grande carga de trabalho, e sim que vocé consiga ter as tres li-
berdades (tempo, financeira e geografica).

Organizar e padronizar, fazer com que seu cerebro identifique de forma rapida onde esta a in-
formacao que precisa. Entao, tudo aquilo que ainda nao souber, vocé s precisa aprender com
guem sabe.

No financeiro, essa organizacao comeca na estruturacdo do Plano de Contas / Classificacao /
Categoria (nomes encontrados nos sistemas de gestao financeira que tém a mesma funcao), e
e a partir disso que a magica da organizacao financeira acontece.
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3° AFINIDADE COM FINANCAS
Ndo adianta voceé fazer algo que ndao gosta, mesmo que isso te traga dinheiro, pois, com o
tempo, isso vai se tornando cansativo para voce.

Entao, gostar de financas € uma habilidade essencial para seguir firme nessa jornada da sua
nova profissao, pois assim voceé se tornara sempre fundamental para o seu cliente no quesito
mais importante da empresa dele, que é o cuidado com o dinheiro.

4° ETICA
F 0 conjunto de padr&es e valores morais de um individuo, e vocé precisard conquistar a
confianca do seu cliente para que ele Ine entregue as informacoes mais valiosa da empresa e

da vida dele.

NOs trabalhamos dentro do curso do PAF (Profissdao Assistente Financeiro Virtual) as formas de
mostrar autoridade e gerar confianca no cliente, e isso é possivel com argumentacoes,
conhecimento técnico, demonstracao e alertas de fraudes e seguranca.

Ajudar uma pessoa a se proteger de possiveis fraudes te ajuda a mostrar idoneidade. E além
dessas quatro habilidades, sera necessario desenvolver outras como saber se vender, fazer
marketing do seu trabalho, estruturar seu modelo de negdcio digital, entender como lidar com
o cliente, entre muitas outras coisas.

E para que vocé consiga saber HOJE qual é o valor/hora que vocé vem ganhando com as suas

atividades atuais para que seguir nessa nova profissao faca realmente sentido para vocé, faca
como ensinei na aula de hoje, seguindo a formula de calculo de valor/hora.

Ao descobri o seu valor/hora comparado ao tempo em que se coloca disponivel a trabalhar
para APENAS uma empresa, vocé percebe o qudo baixa esta sendo a sua remuneracao.

E iISSO ndo acontece porque a empresa em gue voCcé esta ndo te valoriza ou é ruim, iSSO
acontece porque o setor financeiro e administrativo € um custo para as empresas, ele nao traz,
efetivamente, dinheiro para o negdcio. Por isso, ao terceirizar esse setor, o empreendedor vé
a oportunidade de um custo/beneficio adequado a sua estrutura e a oportunidade de crescer
melhor, pois tera uma rede de apoio qualificada para ajuda-lo.

FAZ SENTIDO ISSO PARA VOCE?
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-> Entao agora, calcule seu valor hora:
(Formula) Valor Hora = Salario bruto + Carga horaria mensal

Salario Bruto o valor que esta na sua carteira de trabalho
+ dividido pela

Carga horaria mensal que foi contratado para trabalhar
= |sso e igual a

VALOR Hora Recebida

Exe M p l O. Salario bruto Carga horaria
Valor Hora: 3.000,00 + 200

Valor Hora = R$15,00

Resultado
Fa(;a O Sell Salario bruto Carga horaria
Valor Hora: +
Valor Hora

Resultado

Agora que despertou para novas possibilidades, qual novo valor/hora vocé almeja faturar?

(Faca esse exercicio, poste no instagram e me marque @valfinancas. Vou amar saber quais sao
as suas expectativas!)

Quais habilidades voceé acredita ter e ja identificou em vocé? Descreva pelo menos 5.

Quais habilidades vocé acredita que precisa desenvolver, aprender, praticar para sentir seguranca e fazer
um bom trabalho como Assistente Financeiro Virtual (AFV)?

Muito bem, te aguardo amanha na aula 3 para aprender o meu Método que mais de 600
alunos ja aprenderam e aplicam com sucesso todos os dias em seu trabalho.
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